
Wir sind ein international renommierter Musikverlag mit Sitz in München. Unsere blauen Urtextausgaben sowie unsere 
digitale Henle Library App genießen in der Welt der klassischen Musik höchste Reputation. Unser Verlag ist Eigentum 
der Günter Henle Stiftung und als Einzelhandelskaufmann registriert. In Vertrieb und Buchhaltung kommt die Verlags-
software knkMedia zum Einsatz, die auf Microsoft Business Central basiert.

Für unsere Buchhaltung suchen wir zum 1. August 2026 in Vollzeit (37,5 Wochenstunden) einen

Buchhalter (m/w/d)
zur Nachfolge unseres langjährigen Kollegen, der in den Ruhestand tritt.

Ihre Aufgaben
 Kreditoren & Debitoren: Sie bearbeiten kreditorisch den gesamten Zahlungsverkehr und Buchungen im In- und 

Ausland. Mit der Debitorenbuchhaltung, die Sie nur vertretungsweise übernehmen, ist eine Kollegin des Vertriebs 
in Teilzeit betraut.

  Onlinezahlungen: Sie betreuen das PayPal- sowie das Kreditkartenportal.
 Steuereinreichungen: Sie übernehmen Umsatzsteuer-Voranmeldungen und -Jahresmeldung, OSS-Meldungen 

sowie die zusammenfassende EU-Meldung. Für alle weiteren steuerlichen Angelegenheiten arbeiten Sie mit einer 
externen Steuerkanzlei zusammen.

  Anlagevermögen: Sie führen das Anlagevermögen vollständig, einschließlich Abschreibungsläufen und 
AfA-Buchungen. 

 Abschlüsse: Sie erstellen eigenverantwortlich Monats-, Quartals- und Jahresabschlüsse.

Ihre Qualifi kationen
 Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder ein Studium im Bereich Betriebswirtschaft, 

Rechnungswesen oder Finanzen.
  Sie verfügen über mehrjährige Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung, vorzugsweise in einem 

mittelständischen Unternehmen oder Verlag.
  Sie sind sicher im Umgang mit ERP-/Buchhaltungssoftware (MS Business Central oder vergleichbaren Systemen) 

und beherrschen die gängigen MS-Offi ce-Anwendungen, insbesondere Excel.
  Sie sind gewissenhaft, eigenverantwortlich und schätzen die enge Zusammenarbeit mit den 30 Kolleginnen und 

Kollegen aus verschiedenen Abteilungen.
  Sie bringen Ideen ein, um Prozesse in unserer Buchhaltungssoftware zu verbessern und zu automatisieren.
  Gute Englischkenntnisse sind von Vorteil, da wir international tätig sind.

Unser Angebot
Wir bieten Ihnen einen sicheren, unbefristeten Arbeitsplatz in Vollzeit in München (Forstenried), eingebunden in ein 
engagiertes, sympathisches Team. Sie übernehmen eine verantwortungsvolle Schlüsselrolle in unserem Haus und werden 
von Ihrem Vorgänger sorgfältig eingearbeitet.

Die Arbeitszeiten in unserem modernen und für die tägliche Arbeit bestens ausgestatteten 
Verlag sind sehr fl exibel, auch Homeoffi ce ist möglich. Wir bieten umfangreiche 
weitere arbeitgeberseitige Zusatzleistungen, unter anderem Fahrkostenbeteiligung, 
VWL und betriebliche Altersvorsorgeleistungen. Jedes Teammitglied hat Anspruch 
auf ein Jobrad.

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung bis zum 15. Mai 2026 mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung bei unserem 
geschäftsführenden Verlagsleiter Dr. Norbert Gertsch unter bewerbung@henle.de. 
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